“KAMU HiZMETINiN SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE ESASLARA iLiSKiN YONETMELIK” GEREGINCE

KOCAELI iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

. . HIZMETIN
e ILK IKINCI HIZMETIN
BAKANLIKTAN
é _ . . o MURACAAT | MURACAT Ti'm,cl'x' L
n HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BILGI VE BELGELER TAMAMLANMA
YERI YERI .. .
SURESI SURESI
a) Bagvuru dilekgesi
b) Talep formu ve taahhiitname (Talep numarasimi gosterir)
Siireli Olmayan ¢) T.C. Kimlik numarasi beyan 11 Kltiir 11 Kltiir
1 Yayin Bandrolii d) Matbaa sertifika numarasi beyani ve ve
(Gercek Kkisi) e) Mali haklarin devrine ya da kullanma yetkilerine iliskin s6zlesme Turizm Turizm 1 ila 15 giin -
verilmesi f) Banka Dekontu Miidiirliigii Miidiirliigii
g) Matbaa yazisi
a) Bagvuru dilekgesi
Siireli Olmayan b) Talep Formu ve taahhiitname (talep numarasini gosterir)
Yayimn Bandrolii ¢) Yetkilinin T.C. Kimlik numarasi beyani
(Tiizel kisiler) d) Yaymcr sertifikasi numarasi beyani, (bagvuranin yayinevi olmasi
verilmesi halinde) o o
2 e) Vergi Numarasi beyani I Kiltiir I Kiltiir
f) Matbaa sertifika numarasi beyani V? V? lila15gin | -
g) Ticaret veya Esnaf Odasi Faaliyet belgesi T”f'z..m, . Turlznmv .
.. . Midiirligi Midiirligi
h) Sicil gazetesi
1)  Mali haklarin devrine ya da kullanma yetkilerine iligskin s6zlesme
j)  Banka Dekontu
k) Referans belgesi (ithal igin)
) Matbaa yazisi




Basvuru dilekgesi

b) Talep formu ve taahhiitname (talep numarasini gosterir)
¢) Yetkilinin T.C. kimlik numarasi1 beyani
d) Dernek tiiziigii/vakif senedi (ilgili faaliyeti gosterir ifadeyi igeren)
Siireli Olmayan e) Vergi numarasi beyani
Yaym Bandrolii f) Matbaa sertifika numarasi beyani 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
(Dernek ve Vakiflar) | g) Ticaret veya Esnaf Odas: Faaliyet belgesi ve ve
verilmesi h) Mali haklarin devrine ya da kullanma yetkilerine iliskin sézlesme Turizm Turizm 1ila 15 giin -
1) Banka Dekontu Midiirligii Midiirligi
j) Matbaa yazisi
k) Referans belgesi (ithal igin)
a) Bagvuru dilekgesi
b) Talep formu ve taahhiitname (talep numarasini gosterir)
Siireli Olmayan ¢) Yetkilinin T.C. kimlik numarasi beyani
Yayin Bandrolii d) Yetki Belgesi 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
(Kamu Kurumlar) e) Vergi numarasi beyani ve ve 1ila 15 giin ---
verilmesi f) Matbaa sertifika numarasi beyani Turizm Turizm
g) Mali haklarin devrine ya da kullanma yetkilerine iliskin sdzlesme Miidiirliigii Miidiirliigii
h) Banka Dekontu
Fikir ve Sanat a) Bagvuru dilekgesi,
Eserlerinin Tespit b) Yetkilinin T.C. kimlik numarasi beyan
Edildigi €) Vergi numarasi beyani
Materyallerin Dolum, | d) Ticaret veya Esnaf Odasi faaliyet belgesi/kurulus tiiziigii/ vakif senedi
Cogaltim ve Satisini (ilgili faaliyeti gosterir ifadeyi igeren) 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
Yapan Isletmelere e) Sicil gazetesi ve ve 20 Dakika
(Tiizel Kisiler, f) Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmig niishalarini kiraya veren yerler Turizm Turizm
Dernekler, Vakiflar) icin, kiralama haklarinin devralindig: gosterir yetki belgesi Miidiirliigi Miidiirliigi
Sertifika Verilmesi g) Banka Dekontu
N 8) Dilekge (Basvuru Formu) il Kiiltiir Il Kiltiir
Fikir ve Sanat _ b) Yetkilinin TC Kimlik numarasi beyani ve ve
Eserlerinin Tespit c) Yetki belgesi Turi .
urizm Turizm

Edildigi




Materyallerin Dolum,

d) Vergi numarast beyani Midiirligi Midiirligi
Cogaltll{l ve Satistm | e) Fikir ve sanat eserlerinin gogaltilmig niishalarini kiraya veren yerler 20 Dakika
Yapan Isletmelere i¢in, kiralama haklarinin devralindig: gosterir yetki belgesi
(Kamu Kurumlar1) | f) Banka Dekontu
Sertifika Verilmesi
1-Sirket yetkilisinin Yetkilisinin Imza Sirkiilerinin Fotokopisi ---
o 2-Yetk1.1151n1n Nufl.lS.CuZdanlanl F otokopisi il Kiiltiir il Kiiltiir
Cekim Izni 3 Faaliyet Belgesinin Fotokopisi ve ve 1 Saat
Sinema,Dizi,Reklam, | 4 Varsa Yapimci Belgesinin Fotokopisi ) )
( Klio. Tv P 5) Sirketin Antetli Kagidina Kageli Ve Imzali Dilekce Turizm Turizm
1p, 1v Frogrami 6)basvurular hitit ktb.gov.tr adresindeki ¢ekim izni bildirim sisteminden Miidiirliiii Miidiirliiii
alinmaktadir £ £
a) Dilekge
b) Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii onayl seyahat acentesi / otel isletme
belgesi
c) Turizm amagh sportif faaliyette ¢alistirilacak personelin yapacaklari
gorevleri belirten liste
d) Personele iliskin SGK tarafindan verilen ise giris belgesinin
onaylanmisg bir 6rnegi
e) Sportif faaliyette gorevlendirilecek personele ait ehliyetin asli veya
onayli sureti
f) Faaliyette kullanilacak malzeme veya araglarin ilgili mevzuata uygun
. kullanim belgeleri ile bunlara iligkin test belgelerinin asli veya onayli
Turizm Amach ti
Sportif Faaliyet izin Suret . . . .
Belgesi (Su Ustii) 0) Tu.rlzm amaclh .sportlf .faah}fete katllap pers.or.lel veya turistlere ait kaza il Kiiltiir il Kiiltiir
sigortasi, mali mesuliyet sigorta poligelerinin asillari1 veya . « : : ”
onaylanmis suretleri ve ve 30 giin Sportif Turizm Kurulu
h) Konaklama tesisinin talebinin bulunmamasi durumunda s6z konusu MT(l;rlzlmu . MT(l;rlzlmu . nun top lan(rjrrlz suresine
faaliyeti gergeklestirecek seyahat acentesinin turizm isletme belgeli uduriugu uduriugu £

konaklama tesisi ile aralarinda yapacagi protokol
j) Sikayetci (Jurnal) Defteri
k) Isletme i talimati

[) Teminat veya banka teminat mektubu ile teminatin yatirildigina dair
dekont

m) Isletme Miidiirii

n) Kira Sozlesmesi




0) Giizergah Haritas1
p) Ticaret Sicil Gazetesi
r) Denize Elveriglilik Belgesi

10

Turizm Amach
Sportif Faaliyet izin
Belgesi (Su Altr)

a) Dilekge

b) Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiince onayl1 Seyahat acentesi veya otel
isletme belgesi

c) Turizm amagh sportif faaliyette ¢alistirilacak personelin yapacaklari
gorevleri belirten liste

¢) Personele iliskin SGK tarafinda verilen ige giris belgesinin onaylanmis
bir 6rnegi

d) Sportif faaliyette gérevlendirilecek personele ait ehliyetin ash veya
onayl: sureti

e) Faaliyette kullanilacak malzeme veya araglarin ilgili mevzuata uygun
kullanim belgeleri ile bunlara iligkin test belgelerinin asli veya onayli
sureti

f) Dalis merkez yetki belgesi

g) Turizm amagli sportif faaliyete katilan personel ve turistlere ait kaza
sigortasi, mali mesuliyet sigorta poligelerinin asillar1 veya
onaylanmis suretleri

h) Sportif faaliyette kullanilacak zorunlu malzeme ve araglar listesi

1) Dalis noktalar1

j) Sikayetci (Jurnal) Defteri

k) Turizm amagh sportif faaliyete katilanlar defteri

[) Konaklama tesisinin talebinin bulunmamasi durumunda s6z konusu
faaliyeti gergeklestirecek seyahat acentesinin turizm isletme belgeli
konaklama tesisi ile aralarinda yapacagi protokol

m) Biitiin belgelerin asillar1 veya noterden / ilgili kurumlardan onaylanmig
ornekleri verilecektir

n) Isletme ic talimatt

0) Teminat veya banka teminat mektubu ile teminatin yatirildigina dair
dekont

p) Isletme Miidiirii

r) Kira S6zlesmesi

s) Giizergah Haritasi

s) Ticaret Sicil Gazetesi

1l Kiiltiir
ve
Turizm
Midirliga

1l Kiiltiir
Ve
Turizm
Midirliga

30 giin

“Sportif Turizm Kurulu”
nun toplanma siiresine
gore




11

Turizm Amach
Sportif Faaliyet izin
Belgesi Yenileme
(Arag¢ Gereg
Degisikliginde)

b)
c)
d)
e)

Dilekge

Jet-Ski liman envanter kayitlari
Teknelerin tonilato belgeleri
Teknelerin denize elverislilik belgeleri
Araglari test belgeleri ve faturalari

1l Kultiir
ve
Turizm
Midiirligi

1l Kiiltiir
Ve
Turizm
Midiirligii

30 giin

12

Tasinmaz Kiiltiir
Varlhiklarinin
Onarmm Projelerine
Yardim ve Katki
Saglanmasi

a)
b)

<)

A- Proje Yardimlari i¢in

Tasinmaza iliskin tescil karar1

Projenin kapsamina, igin bitirilme siiresine ve tahmini bedeline iligskin
rapor

9 x 13 cm boyutundan kii¢iik olmamak kayd: ile yapinin i¢ini, disin1 ve

cevresini gosteren, net ¢cekilmis fotograf albiimii

d)
e)
9)
h)

a)

b)

d)
€)

9)

Capl1 tasarruf vesikasi veya tapu 0rnegi
Fotografli niifus clizdan1 6rnegi

Kanuni tebligat adresi

Kadastro, imar ve sit paftas1 6rnekleri

B- Proje Uygulama Yardimlari icin

Proje uygulamasinin kapsamina, isin bitirilme siiresine, uygulama
asamalarina ve tahmini bedeline iliskin rapor

9 x 13 cm. boyutundan kii¢iik olmamak kaydi ile yapinin i¢ini, digini
ve gevresini gosteren, net ¢ekilmis fotograf albiimii

Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayli arsanin ve binanin
durumunu gosteren 1/500 6lgekli vaziyet plant

Capli tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi

Tasmmaza iliskin tescil karart, ilgili kurulca onayli roldve, restorasyon
ve gerekiyorsa restitiisyon projesi

Fotografli niifus ciizdan1 6rnegi

Kanuni tebligat adresi, istenir. Tasinmaz hisseli ise hissedarlarin
birinin miiracaat1 yeterlidir
Yardim talepleri Bakanligimizda olusturulan komisyon tarafindan
degerlendirilmektedir

Il Kiiltiir
ve
Turizm
Midirliga

Il Kiiltiir
ve
Turizm
Midirliga

3ay

Proje Bakanliga
gonderilir ve
degerlendirme sonucu
beklenir.




Ozel Tiyatrovl.ar.a Oyun izlenme 11 If/l;ltur I Kvueltur ot B
Devlet Desteginin o . . . .
13 Tetkiki islemi Oyun tarihinden bir 1 hafta dnce dilekce ve bilet ile bagvuru Turizm Turizm
Midiirligi Midiirligii
Bagvuru:
a)Dilekge
b)Proje Dosyas1 (Program Gider tablosu) 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir Proje Bakanliga
14 Senlik, Fuar ve c)Miilki idare iznin onay1 ve ve 1 giin gonderilir degerlendirme
Festival Etkinliklerine | Denetim: Turizm Turizm sonucu beklenir.
Maddi Yardim islemi | a) Etkinlik programi Midirligi Miidiirligii
ve Denetimi b) Fatura
C) Afig/davetiye o6rnekleri
d) Gider belgeleri
e) Izleme formu
e Il Kiiltiir Il Kiiltiir
Temenni Sikayet ve . ve ve
15 “Denetleme Defteri” | a) Dilekge . . .
Onay Turizm Turizm > giin
Midiirligi Midiirligi
a) Gerekgeli Rapor ve list yazi
T b) Proje
Yere:l Yonetim ve ¢) Kesif Ozeti ve fcmal 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
16 Belediyelere Altyap: d) Metraj Ve Ve
Yardim Talebi . .
e) Enclimen Karari Turizm Turizm 1 giin -
f) Imar Plan1 Miidiirliigii Miidiirliigii
g) Baymdirhign ist yazisi ve teknik raporu
h) Miidiirligiimiiziin denetim tutanagi
Bakanh@mmzdan | 1-Cimer Basvurusu, Alo 176 hatti, A¢ik Kap1 Sube Bakanligimizdan
Turizm Isletmesi | Miidiirliigii basvurusu, e-posta veya dilekge Turizm Isletmesi
17 Belgeli ve Basit | 2-Sikayet ile ilgili diger belgeler 15 giin Belgeli tesislerde
Konaklama Bakanlik goriisii 60
Turizm Isletmesi giin ve Basit

Belgeli tesisler ile
sikayetler

Konaklama Turizm
Isletmesi Belgeli




tesislerde 15 giin
icerisinde bildirilir

TU”E”}, 1-Turizm sektdrlerinin istegi dogrultusunda igbasi egitim
1g | Sektoriinde . semineri verilmektedir. 7 giin ile
calisan personelin 30 giin
is bas1 egitim
semineri
Belgelendirilmeye
Kismi_Turizm lisletmesi Belgesi veya Turizm isletmesi bas‘;&ﬁﬁ Eil:‘tiizel
Belgesi basvurularinda asagida belirtilen bilgi ve belgeler kisilerin talep ve
aranir; bildirimlerine iliskin
. .. . oa ig lar
1-Talebin gercek kisi adma yapilmas:t halinde Tiirkiye diger batsvuru
19 Bakanligimiza e-

Turizm Tesis ve
Isletmelerinin
Belgelendirilmesi

Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, tiizel kisilik adina yapilmasi
halinde ticaret sicil veya MERSIS numaras1 ve vergi sicil
numaralari.

2-Tapu Ornegi

2-Tesisin isletmeye agik ve kapali oldugu donemler.

3-Isyeri agma ve calisma ruhsati.

4-Spor tesisleri igin ilgili kurum veya kurulustan alinacak
uygunluk yazis1 veya belgesi.

5-Termal tesisler ve saglikli yagam tesisleri i¢in ilgili kurum
veya kurulustan alinacak isletme iznine esas yazi veya belge.
6-Personel egitim tesisleri i¢in ilgili kurum veya kurulustan
alinacak uygunluk yazisi veya belgesi.

7-Korunmasi gerekli tasinmaz kiiltiir varliginda yer alan 6zel
konaklama tesisleri i¢in gorsel ve yazili dokiiman.
8-Siirdiiriilebilir Turizm Sertifikas1

9-Miizik Lisans Belgesi

bagvurular
Bakanligimiz
ca denetim
programina
alinarak
belgelendirm
e siirecine
baslanilir.

Devlet iizerinden
yapilir. Bu madde
kapsaminda olan
ancak e-Devlet
lizerinden
yapilmayan fiziki
basvurular
degerlendirilmeye
alinmadan basvuru
sahibine iade edilir.
Uygun goriilen




10-Bakanlik¢a belirlenen tesisler i¢in Kanun kapsaminda
alimmas1 zorunlu tutulan sertifika ile Bakanlik¢a zorunlu
tutulan belgeler istenilebilir. Bakanlik tarafindan basvuru
evraki incelenerek uygun goriillmeyen bagvurular gerekgesi
belirtilerek reddedilir.

Turizm __yvatirnmn__ belgesi  verilmesi _icin __yapilan
basvurularda asagida belirtilen bilgi ve belgeler aranir:
1-Talebin ger¢ek kisi adina yapilmasi halinde Tiirkiye
Cumbhuriyeti Kimlik Numarasi, tiizel kisilik adina yapilmasi
halinde ticaret sicil veya MERSIS numaras1 ve vergi sicil
numaralart.

2-Tesisin adi, yatirimin amaci, yeri, siiresi, kapasitesi, tiir ve
smifina iligkin beyanlar.

3-Bagvuru sahibinin ger¢ek kisi olmasi durumunda imza
beyannamesi veya  lizerinde imza  bulunan  Tiirkiye
Cumhuriyeti kimlik kart1 6rnegi

4-Isim tescili yapilmus ise tescile iliskin belge.

5-Yatirnmin kamu taginmazi iizerinde yapilmasi durumunda;
ilgili kurum veya kurulusun uygunluk yazisi.

6-Ozel konaklama tesisleri igin yatirimin gergeklestirilecegdi
taginmazin, korunmasi gerekli tasinmaz kiiltlir varlig1 olarak
tescilli olduguna iliskin ilgili kurum veya kurulustan alinacak
belge.

7-Termal tesisler ve saglikli yasam tesisleri i¢in ilgili kurum
veya Kurulustan alinacak izin yazisi veya belgesi.

8-Tahsisli kamu tasinmazlart hari¢ tapu Ornegi, talebin
miilkiyet sahibi disindaki gergek veya tiizel Kkisilerce
yapilmas1 halinde yatirnrma konu tagimmazda talep edilen
tesisin yapilmasina izin veren sézlesme veya muvafakatname
ile mal sahibi gergek kisi ise imza beyannamesi, tiizel kisi ise
MERSIS numarasi veya ticaret sicil numaras.




O-Talep edilen tiirlin, yatinmin yer aldig1 parsel/parsellerin
kullanim amaci ile uyumlu oldugunu gosteren ilgili kurum
veya kurulustan alinan belge.

Cumhuriyet Saveihgi,
Giimriik ve il

ivet Miidiirliizi il Kiiltir il Kiiltir 15 giin
Emniyet Miidiirliigii’ .
nden Gelen Kitap a) Resmi Yazi ve ve
20 CD.DVD,VCD ve var b) Kitap ve CD,DVD,VCD ler T:;”Zlm~ ) T(lirlzlmw )
ise bunlarin Bandrol Midurligi Midurligi
Tetkiki
a) Dilekge
b) Ticaret veya Esnaf Odas1 Kayit Belgesi
¢) Vergi Levhast
d) Kimlik Belgesi Ornegi R S
. . . R Il Kiilt Il Kiilt
e) Isletmenin faaliyet belgesi (Ticaret veya Esnaf Odasindan) Vl; ur Vl; ur
21 Sertifika Talebi f)  Vekaletname(Noter Tastikli) . .
Gereek Kisil i Sirkiileri Oredi Turizm Turizm 3 Gii
(Gercgek Kisilere) g) Imza Sirkiileri ( rnegi o ) Miidirliigii Miidiirliigii iin
h) Bakanlik¢a belirlenen ¢ekim iicretinin ......... Bankasina yatirildigina
dair banka dekontu
1) Kiralama Belgesi (Kiralama yapan igletmelerden)
j)  Sertifika Belgesinin Asli (Sertifika siiresi dolan igletmelerden)
. 11 Kiiltii 11 Kiiltii
Tasinmazlarin a) Dilekee Vl; ur Vl; ur
22 2863 Sayili Yasa b) Tapu 6rnegi . . 7 giin -
: Turizm Turizm
Agisindan c) Harita e e e e
. . Midiirligi Midiirligi
Incelenmesi
Dilekge 11 Kultiir 11 Kiiltiir
Taahhiitname ve ve
23 Sergi Faaliyetleri Kimlik Fotokopisi Turizm Turizm 5 giin
Sergilenecek Eserlerin Gorselleri Miidiirligii Miidiirligii




Fatura talep Formu

LTINS

Asik-ozan, halk sairligi ve zakirlik gelenegi”, “mahalli sanatgilar” ve

“calg1 yapimceilig1”, “geleneksel el sanatlar1” ve “Tiirk siisleme sanatlar1”
ile “geleneksel tiyatro sanatlar1 alanlarinda "Somut Olmayan Kiiltiirel

Miras Tastyicilarinin S S B,akanhk. tarafindan
basvuru, Degerlendirme, Tespit ve Kayit Islemlerine Iliskin Yonerge [T Kaltir [T Kaltir degerlendirmeye alinr
24 | Sanater tamtim Kartt | yyarinca her yilin Ocak-Subat ve Temmuz-Agustos aylarinda olmak iizere ve ve
iki donem halinde yapilabilmektedir. Turizm Turizm
Basvuru Linki belirtilen donemlerde Arastirma ve Egitim Genel Miidiirligii Midirliga
Midiirliigii Sanatg1 Tanitma Karti sayfasi iizerinde aktif hale gelmektedir.
Miiracaatlar agilan linkten yapilmaktadir
Kayit-tescil basvurulart Genel Miidiirliigiimiiz web sitesi
(https://www.telifhaklari.gov.tr/Istege-Bagli-Kayit-Tescil -
Sanat¢1 Gelir | Basvuru-Ekrani) iizerinden online yapilmakta, islem Bakanlik¢a
25 | Vergisi Muafiyeti | sonycunda sistemden alinan kayit-tescil belgesi, Degerlendirilmektedir.
bulunduklar1 yerdeki vergi dairesi
Miidiirliik/Baskanliklarina ibraz edilmekte, nihai islem bu
birimlerce tesis edilmektedir.
Bagvuru siirecinin tamamlanmasi halinde ilgili adina kayit-
tescil belgesi diizenlenecektir
Yaygn Kiiltiirel Dilekg¢e (Agik adresinin yer aldig1) il If/i;ltiir il If/i;ltiir
26 | Egitim Kimlik Fotokopisi Turizm Turizm
Fotograf (1 ad.) Miidiirliigii Miidiirliigii
. 3 Giin -
11 Kiiltiir il Kiiltiir (Sikayetin
27 Sikayet Dilekge (Sikayet konular1 ayrintili belirtilecek-Varsa belgelerin fotokopisi ve ve igeriglglif;i
i eklenecek . gore i
(]:;gzvlu]::llg;ﬁ)e ) Turizm Tu.r.lzmv . birimlerden
Miidiirliigii Mudarlaga cevap
beklenir)
1-Tlgili kurum talep yazisi veya dilekce 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir




2634 Sayih Yasa 2-Alan iliskin 6l¢ekli harita, kroki ve kmz. - kml. dosyasi ve ve Alinan talepler
28 Kapsaminda 3-Tasinmaza iligkin tapu kaydi Turizm Turizm Bakanlik goriisiine
Tagmmaz Satis, 4-Imar durum gosterir belge Miidiirliigii Miidiirliigii 3 Giin sunulur ve alinan
Tescil, Kiralama, cevabi yaz1 60 giin
Insaat, Kum Cakil igerisinde ilgili
Ruhsati, Hayvancihk kuruma yazi ile
Isleri vb. bildirilir
. . . . D 11 Kiiltii
Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim belgesi verilir. . vt )
. . . . . Lo . - . R . Miize ve Bakanliktan talep edilen
29 Miizeye getirilen eski | Bir ay icerisinde komisyon olusturularak deger takdiri yapilip, ddenek i¢in e T . . .
N Midirligi Turizm Odenek geldiginde
eserler Bakanliga yazilir. e e N
Midiirligi 6deme yapilir
a) Miizenin gezdirilmesi. 11 Kiltiir
. b) Miize ili ilgili bilgi ve belge verilmesi (Toplu ziyaretlerde rehber Miize ve
Miizeye gelen . . o e .
30 ivaretcil il verilir. Tanitic1 yaym ve brosiir verilir) Miidiirliigii Turizm .
Z‘y”f] i‘;‘rﬁ;t"lgre“ ‘" | (MUZEMIZ ZiYARETCILERE UCRETSIZDIR.) Miidiirliigii
a) Define aranacak yerin 1/500 Olgekli Harita ve Krokisi
b) Ada, Parsel, Cap numarasim belirten ¢ap plan
¢) Tasmnmazin uzaktan ve yakindan ¢ekilmis net fotograflar il Kiiltiir
31 Define Kazisi izin d) Define aranacak yer sahipli ise gercek kisilerden noter tastikli Miize ve
isleri muvafakatname e . 1-7 giin
P . . Mudirlugi Turizm
e) Tiizel kisilere ait ise yetkili organlardan alinacak muvafakat name Miidiirlizii
f)Cevre Sehircilik 11 Miidiirliigiinden CED raporu alinacak g
g)Define aranacak yerde ¢evre yapilar ve alt yap1 sistemine zarar
vermeyecegine dair ilgili kurumlardan uygun goriis alinmasi
a) Dilekge
. b) Nufus 01A1Zdan omeg1 il Kiiltiir
Koleksiyonculuk c) Ikametgah belgesi ve
Belgesi Verme d) Eski eser kacake¢iligi, kagak kazi veya gizli define arayiciligi gibi Miize .
i 1w - ; . g R, Turizm
suclardan hiikiimlii olmadigina dair ... Cumhuriyet Savciligindan Midiirligi e e
Midiirligi
32 almacak belge
e) Ug adet vesikalik fotograf 5-15 giin —
f) Koleksiyonunun bulundurulacagi yerin adresi arasi




g) Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirten liste
h) Tiizel kisilerden ise 6. ve 7. maddede belirtilen belgeler ile yetkili
kurullarindan alinacak karar veya onay

a) Dilekg¢e(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi sayisi ile

33 uyruklarinin agikga belirtildigi . I Kltiir ---
Miizelerde Film ve b) Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi Mlﬁgﬁigu Tu\:?zm
Fotograf Cekme ¢) uygun goriildiigii takdirde Bakanligimiz tarafindan belirlenen iicretin Miidiirliigii
yatirildigina dair dekontun Miize Miidiirliigiine iletilmesi
a) Dilekg¢e(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi sayisi ile
uyruklarmin agikca belirtildigi 11 Kiiltiir
Miizelerden Ticari b) Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi Miize ve
34 amach Film ve c) Bakanligimizca belirlenen iicretin ilgili hesaba yalitildigina iligkin Midiirligi Turizm -
Fotograf ¢cekimi dekont Miidurliga
d) Miize Miidiirliigiince s6zlesme yapilmasi
Miizelerde Film Video filmi ve film ¢ekilmesi, mulaj, taklit, roprodiiksiyon yapilmasi
Fotograf Cekme ve kopya c¢ikarilmasi, stampaj alinmasi i¢in Bakanlik izni gerekmektedir. .. I .
Eserlegrin I\ﬁulaj \;e Mﬁzelre)fde(i'llim cekilmesi esfrlirin miilaj Vegkopyalarlnln glkarllgmam i¢in Muze < i Kul.tur Ve 115 gin Bakanligin verecegi izin
35 Kopyalarmin Bakanlik izni gerekmekte(iir, Mudurlugu -.I.—u!’.lzr.‘.nw . ile
Midirligi
cikarilmasi
36 ) Il Kiiltiir
Emniyet ..
i ; .. ve 1 giin -
Birimlerinden Tesli . larak h ncel Imaktad Miize .
getirilen eserler eslim tutanagi yapilarak hemen inceleme yapilmaktadir Miidiirliigi TUIIZ"HI )
Midiirligi
Miizede Bilimsel Bilimsel Arastirma izinleri Il.-I\./Fudjlwr.l.ukler{ ya da }\/que .Ml..-ldl-l.l;ll-..lklerll.lf': Miize ve
37 Arastirma Hizmeti basvuruda bulunulur.. pygun gorlfldugu takdirde Muze MudurlugI{ ve b11¥msel Miidiirliigii Turizm
arastirma yapacak kisi arasinda bir y1llik protokol imzalanir uzadig: takdirde Miidiirliisii 1-15 giin
protokol yenilenir. £
Hal ve Kilimlerin Dilek¢eyle Midiirligiimiize ya da Miize Midiirliigiine basvurulmaktadir (yabanci
incelenmesi uyruklular i¢in ilgili emniyet birimiyle de yazisma yapilir) .Miize Midiirliigiinde il Kiiltiir Il Kiiltiir
- Mezarhklardaki yurtdisina ¢ikacak objelerle ilgili ekspertiz raporu hazirlanir ve paketlenerek ve ve 1-7 giin
agaclarin kesimi kursun miihiirle mihdrlenir. Turizm Turizm
38 - Ozel agaglandirma Miidiirliigii Midirligi
alam incelemesi ile ile 5 Giin -




Dilekgeyle Miidiirliigiimiize bagvurulmasi ve incelenecek alana iliskin Miize Miize
harita ve krokilerin eklenmesi Midirligi Midirligi
11 Kiiltiir
39 Kiitiiphane Uyeligi T.C. Niifus Ciizdan / Ehliyet "Il“Halk . V? .
Kiitiiphanesi Turizm 15 dakika
Miidirligi Miidirligi
a) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 11 Kiiltiir
Odiine kitap verme b) 1 Adet Fotograf 11 Halk ve
40 ¢ . "p . ¢) Yiikleme belgesinin doldurularak verilmesi. Kiitiiphanesi Turizm 15 Dakika ---
Evlere d6diing kitap e 1o e
! ! Midiirligi Midirliigi
verme hizmeti
Il Halk Il Kiiltiir
41 e o _ Kiitiiphanesi ve
Kutuph?ne Iqternet Kiitiiphane iiyelik karti Miidiirliigii Turizm 15 Dakika .
Hizmeti S,
Midiirligii
Okuyucuya Il Kiiltiir
42 kiitiiphane iginde Kimlik belgesi (Niifus Ciizdan, Siiriicii belgesi, Ogrenci kimlik kart1 vs.) il Halk Ve 15 Dakika
yararlanmak iizere Kiitiiphanesi Turizm -
kitap verme hizmeti Midirliga Miidiirliigii
. . Kimlik Belgesi (Niifus Ciizdan, Siiriicii Belgesi, Ogrenci Kimlik Kartt il Halk Il Kiiltiir 15 Dakika --
Internet Erisim . .
43 . . V.S) Kiitiiphanesi ve
Hizmeti e e :
Midirliga Turizm
Miidirliigi
a) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi . 11 Kiiltiir
R, 3 11 Halk .
Gezici Kiitiiphane b) 1 Adet Fotograf Kiitiiphanesi ve 15 Dakika
44 Uyelik Hizmetleri €) Yiikleme Belgesinin Doldurularak Verilmesi L paanes Turizm
Midiirligi e e
Miidiirligi
45 Gezici Kiitiiphane Gezici Kiitiiphane Uyelik Kart: il Halk 11 Kiiltiir ve 15 Dakika ---
Odiing Kitap Verme Kiitiiphanesi Turizm
Midiirligi Midiirligi




11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
CIMER Bagvurular, | Brosiir, bilgi talepler ve istekler karsilanmaktadir ve ve 30 Giin men
46 e- posta ve Direk Sikayet konulari ilgili birimlerimize iletilmektedir Turizm Turizm
basvurular Enformasyon hizmeti verilmektedir. Miidiirligii Mudirlugi
11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
47 Taniticr yayin talebi | Dilekge, Telefon veya sifahi talepler Tu\:iezm Tu\:iezm Hemen o
Miidiirliigii Miidiirliigii
1- Bagvuru Dilekgesi (11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine hitapls, 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
<Jetmevi temsile vetkili kisi tarafindan  imzal ve ve
is e? meyi temsile yetkili kisi tarafindan imza anrm‘@) Turizm Turizm 30 Giin
2- Isletmeyi temsile yetkili kisi adina diizenlenmis Imza Sirkiileri Miidiirliigii Miidiirliigi
3- Turizm Isletme veya Yatirrm Belgesi fotokopisi.
4- Beyan ve taahhiitname (Isletmeyi temsile yetkili kisi tarafindan
aselenip, imzalanmisg)
5- Bilgi formu (isletmeyi temsile yetkili kisi tarafindan kaselenip,
48 Enerji Destegi Imzalanmus)
6- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirket unvanini, adresini ve en son ortakl
yapisini gosterir)
7- Elektrik faturasi drnegi.
8- Vergi Levha Fotokopisi 6rnegi.
9- Bakanligimizdan alinacak Cevreye Duyarli Konaklama Tesisi
Belgesi
Il Kiiltiir Il Kiiltiir
49 “Fiyat Tarifesi” a) Dilekge ve ve 2 giin ---
Onay1 b) Fiyat tarifesi (iki takim) Turizm Turizm
Midirliga Midirliga
a) Dilekce
A Grubu Turizm b) Ticaret Sicil Gazetesi 11 Kiiltiir 11 Kiiltiir
Seyahat Acentesi c¢) Imza Sirkiileri ve ve
50 Isletme Belgesi d) Yetki Belgesi Turizm Turizm 5 dakika
Tasdiki e) Kimlik Fotokopisi Midiirligi Midiirligi




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI

Isim : Fatih TASDELEN Isim : Senol KAYA
Unvan : 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii-Sabanci1 Kiiltiir Merkezi Adres : Hiikiimet Konag1
Tel 10262 3245464 Tel : 0262 300 50 08
Faks : 0262 3245463 Faks 10262 3321900

e-Posta : fatih.tasdelen@kth.gov.tr e-Posta : senol.kaya@icisleri.gov.tr
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